ONTARIO FORESTRY SAFE WORKPLACE ASSOCIATION

OFSWA Privacy Policy and Commitment to Protect Your Privacy

OFSWA values our clients and thanks you for your confidence in utilizing OFSWA for your training, products
and services. As our client, you trust us with your personal information. We respect that trust and want you to
be aware of our commitment to protect the information you share in the course of doing business with us.

How We Collect and Use Your Information

When you utilize services from us, you share personal information so that we may provide you with training, prod-
ucts and services that best meet your needs. We assume your consent for OFSWA to keep this information on
file for future reference.

What We Will Not Do With Your Information

We do not share or sell client information to anyone, nor do we share client information with organizations outside of our
member firms and prevention system that would use it to contact you about their own products or services.

We Strive to Protect Personal Information

All OFSWA employees who are granted access to client records understand the need to keep information protected
and confidential. Employees know they are to use the information only for the intended purpose. This policy is clearly
communicated to all employees.

We also established physical and system safequards and proper process to protect client information from unauthor-
ized access or use.

Your Privacy Choices

You may withdraw your implied consent at any time upon providing OFSWA reasonable notice by contacting our Pri-
vacy Officer. Please be aware that withdrawing your consent may prevent us from providing you with requested train-
ing records in the future.

We may occasionally use your information to tell you about training, products or services that we believe may
be of interest to you. If you would rather not receive this type of communication, please let us know through our
Privacy Officer.

For further information

For more information about our privacy policy and procedures, please visit our website at www.ofswa.on.ca or contact
our Privacy Officer, Jan Sweet, at:

Ontario Forestry Safe Workplace Association
690 McKeown Avenue, P.O. Box 2050 Stn. Main, North Bay, ON P1B 9P1
Telephone: (705) 474-7233 Fax: (705) 472-0207 E-Mail: PrivacyOfficer@ofswa.on.ca

Trainee/Participant Consent Withdrawal Form

Regarding the collection and use of personal information relating to trainees/participants in OFSWA training programs

I do not agree to the collection and use of trainee/participant
information as outlined in the terms and conditions
in OFSWA'’s Privacy Policy.

Print Name Signature Date

OFS WA For OFSWA use only. Do not copy.
Ontario Forestry Safe Workplace Association January 2008
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ASSOCIATION POUR LA SECURITE AU TRAVAIL DANS L’'INDUSTRIE FORESTIERE DE L’ONTARIO

Politique de ’ASTIFO sur les renseignements personnels

et sur ’engagement a protéger votre confidentialité

L’ASTIFO apprécie ses clients et vous remercie pour votre confiance en ’ASTIFO en matiére de for-
mation, produits et services. A titre de client, vous nous faites confiance avec vos renseignements
personnels. Nous respectons cette confiance et voulons vous informer de notre engagement a pro-
téger les renseignements que vous partagez dans le cours de vos affaires avec nous.

La fagon que nous recueillons, utilisons et divulguons vos renseignements

Lorsque vous utilisez nos services, vous partagez des renseignements personnels avec nous afin que nous puissions vous offrir de
la formation, des produits et des services qui satisfont le mieux possible a vos besoins. Nous supposons que vous consentez a ce
que I'ASTIFO garde ces renseignements en dossier pour s’y référer ultérieurement.

Ce que nous ne ferons pas avec vos renseignements

Nous ne partageons pas ou ne vendons pas les renseignements a propos de nos clients a quiconque et ni avec des organismes qui
se situent a I'extérieur de notre groupe de compagnies membres et du systéme de prévention qui les utiliseraient pour communiquer
avec vous a propos de leurs propres produits et services.

Nous nous efforgcons de protéger vos renseignements personnels

Tous les employés, qui se font accorder I'accés aux dossiers des clients comprennent le besoin de protéger ces renseignements
et d’en maintenir la confidentialité. Les employés savent qu'’ils ne doivent utiliser les renseignements que pour les fins voulues. La
politique est clairement communiquée a tous les employeés.

Nous avons aussi établi des sauvegardes physiques et systémiques ainsi qu’un processus approprié pour protéger les renseigne-
ments sur les clients d’un accés ou d’une utilisation non autorisés.

Vos choix relatifs a vos renseignements personnels

Vous pouvez retirer votre consentement implicite en tout temps en donnant un délai raisonnable a 'ASTIFO, en communiquant avec
notre agent de protection des renseignements personnels. Veuillez noter qu’en retirant votre consentement, il est possible que nous
soyons incapables, a I'avenir, de vous offrir la documentation demandée se rapportant aux dossiers de formation.

Nous utiliserons occasionnellement vos renseignements pour vous informer a propos de cours de formation, de produits et de ser-
vices que nous pensons qui vous intéresseront. Si vous préférez ne pas recevoir ce genre de communication, veuillez nous le faire
savoir par I'entremise de notre agent de protection des renseignements personnels.

Pour en savoir davantage
Pour de plus amples renseignements a propos de notre politique et de nos procédures relatives aux renseignements personnels,
veuillez consulter notre site Web a www.ofswa.on.ca ou en communiquant avec Jan Sweet, agent de protection des renseigne-
ments personnels a :

Association pour la sécurité au travail dans I'industrie forestiére de I’Ontario

690, avenue McKeown, C.P. 2050, succursale centrale, North Bay (Ontario) P1B 9P1
Téléphone : (705) 474-7233 Télécopieur : (705) 472-0207 Courriel : PrivacyOfficer@ofswa.on.ca

Formulaire de retrait de consentement de I’apprenti/participant

Concernant la collecte et I'utilisation de renseignements personnels des apprentis/participants
inscrits aux programmes de formation de ’ASTIFO

Je ne consens pas a la collecte et a I'utilisation de renseignements
a I’égard de I'apprenti/participant selon les modalités et les conditions
de la politique de ’ASTIFO sur les renseignements personnels.

Imprimer le nom Signature Date

ASTIFO Usage réservé a ’ASTIFO. Ne pas copier.
Association pour la sécurité au travial dans novembre 2007

Iindustrie Forestiére de I'Ontario
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